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洛阳理工学院

艺术类专业省外招生考试管理办法

为加强我院艺术类专业在外省招生考试的组织管理，确保考试的公平公正，根据上级有关规定，结合我院实际，特制订本办法。

一、组织管理

（一）组织机构

成立洛阳理工学院艺术类专业省外招生考试工作领导小组，由主管教学副院长任组长、主管招生副院长、院纪委书记任副组长，成员由纪委、教务处、招生就业处、相关系（部）党政负责人等组成。

（二）工作职责

领导小组全面负责艺术类专业省外招生考试的组织管理工作，积极做好省外招生宣传，扩大我院的影响，制定省外招生的实施方案，组织学生的报名和考试，做好考试和阅卷等过程的保密监管，加强相关经费管理等，确保招生工作的顺利完成。

二、具体实施

（一）招生管理

1、招生计划

按照上级招生主管部门有关规定，根据我院艺术类专业考试后生源分布情况，编制艺术类分省分专业招生计划。并按照该省招生主管部门要求，按期上报招生章程。

2、对外联络

招生就业处负责省外招办、考点的联系工作，协商确定考点和考试时间，签定相关协议。

3、宣传工作

相关教学系（部）提供宣传用文字、图片等材料，招生就业处负责统一印制招生简章和章程。

4、招生人员组成

赴省外参加专业考试的工作人员，应由招生就业处和相关教学系（部）提出建议名单，报领导小组批准。要求工作责任心强，作风正派；业务水平较高，能胜任专业考试评委工作；遵守纪律，服从领导；当年无直系亲属参加专业考试。

（二）考务管理

1、考生信息采集

根据各省招办关于报送艺术成绩的要求，在相关省（市）进行艺术类考生报名时，考生必须出示县（市、区）招生办公室发给考生的《2009年艺术专业考试报考证》和身份证，核对无误后，方可允许考生参加专业报名考试。
　　报名结束后，及时在考点信息管理处拷贝报名电子汇总数据，由专人保管，返校后交招生就业处。考生的报名序号是考生参加专业考试时唯一的身份代号，在阅卷、登分和上报专业测试成绩时都要求准确无误。

2、命题

相关教学系（部）要严格按照专业考试科目，拟制考题，考题交由纪委专人保管，遵守保密纪律，做好保密工作。
3、阅卷

阅卷工作是招生考试工作的重要环节。相关系（部）要制定详细的评分细则、阅卷教师和各类工作人员守则，明确各类人员岗位责任制，加强安全保密，确保阅卷工作顺利进行。按照教育部规定，艺术类专业考试笔试科目须有5人以上独立阅评并综合评定最终成绩。阅卷要在考生姓名、准考证号密封的条件下进行。阅卷、统分完毕后，相关系（部）应及时将考生各科成绩、试卷统一交由教务处，并保留1年，以备查阅。
     4、成绩

指定专人负责省外专业考试成绩的管理，认真做好考生报名信息的核对（包括姓名、性别、省份、身份证号、考生号等）、资格认定，以及成绩的登录、整理、复核、汇总、公示等工作。

5、合格证书的发放

根据招生计划和考试成绩，由领导小组集体研究划定合格线，按各生源省的比例要求发放合格证书，并按期将我院专业考试合格考生名单和考试成绩（电子及纸质材料）上报各生源省招办。

三、经费管理

省外专业考试报名费和考务费标准、经费支出范围由领导小组集体研究决定。任何人不得以任何理由高收费、乱收费。

四、纪律要求

省外设置校考是我院招生考试工作的重要组成部分，社会关注度高，环节多，难度大。要严肃考风考纪，加强考务管理，杜绝招生考试中徇私舞弊和腐败行为的发生。要自觉接受社会监督，严格按各项规定办事，确保招生考试工作的公平、公正。

本办法自发布之日起施行。由艺术类专业省外招生考试工作领导小组负责解释。
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